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CIRCULAR INFORMATIVA 

FECHA​:  ​Febrero  9 de 2021 

DE​: Rectoría  y Coordinación 
PARA​: Docentes  
ASUNTO​: ​ORIENTACIONES PARA EL INICIO DE ACTIVIDADES DE TRABAJO EN CASA           
SEMANA COMPRENDIDA ENTRE EL 8 Y EL 12 DE FEBRERO DE 2021 
 

● LUNES 8 DE FEBRERO: ​9:00 AM FACEBOOK LIVE BIENVENIDA A CARGO DE            
RECTORÍA Y ORIENTACIÓN ESCOLAR (facebook Institucional ​ietnacionalizado samaca​)  
 

● MARTES 9 DE FEBRERO: ​7:15 am  reunión secundaria y media. 
● Revisar cuadro caracterización por curso, ajustar información mediante contacto con          

estudiantes y padres de familia, se sugiere informar que el día jueves deben estar atentos a                
su primera reunión con director de grado.  

● MIÉRCOLES 10 DE FEBRERO: ​7:00 am Continuar caracterización de estudiante,          
conformación de grupos de whatsaap.  

● JUEVES 11 DE FEBRERO​: 7:00 am Finalización de caracterización de acuerdo a casos             
particulares y/o últimos ajustes. 
10:00 am Encuentro con padres y estudiantes, ​cada director enviará el link privado mediante              
grupo de whatsaap. 

 
- Presentación de Director de grado, estudiantes y padres de familia. 
- Explicar dinámica de trabajo inicial: 
- Clases virtuales por horario (Entrega posterior de horarios, de acuerdo al avance): Se             

tendrá en cuenta la información suministrada en formato dado para la caracterización            
de los estudiantes, de ahí la importancia de que sean datos verídicos ( corroborar              
datos). 

- Cada director de grado creará un grupo por whatssap (solo de difusión) en el que               
participarán los docentes de las diferentes asignaturas para compartir los talleres;           
para despejar dudas y orientar temáticas los docentes crearán sus propios grupos            
para contacto directo con los estudiantes o utilizaran el medio que consideren de             
acuerdo a la facilidad del estudiante y datos de la caracterización.  

- Comunicación con padres de familia se estará realizando por medios tecnológicos (            
Whatsaap, llamadas telefónicas, facebook Institucional, correos electrónicos). 

- Entrega de talleres por grupos de áreas cada 8 días con la respectiva realimentación              
docente en las clases virtuales o medio electrónico acordado. 

- Evaluación continua del proceso académico del estudiante. 
- Brindar pautas y realizar compromiso con los padres de familia para el            

acompañamiento a sus hijos en el proceso de aprendizaje en casa. 
- Seleccionar dos padres de familia para reunión el día viernes 12 de febrero con              

directivos. 
- Sobre los encuentros virtuales establecer normas claras para los estudiantes: 

- Puntualidad (ingreso 5 min. antes); al ​finalizar la sesión, dar el tiempo para             
que el estudiante se conecte con la siguiente. 

-  No se exige uniforme pero sí buena presentación personal. 
-  ​Llamado a lista 
- Activación de micrófono (cuando lo autorice el profesor) y cámara en los            

momentos de participación. 
-  ​Cada estudiante debe Ingresar debidamente identificado (Renombrar) 
- Situaciones que afectan el desarrollo de la sesión serán informadas a           

coordinación. * Se deben pasar por escrito al correo de coordinación:           
indicando fecha, nombre(s) del (los) estudiante(s), grado y describiendo         
situación ocurrida. 

 
 

 
Carrera 5 No 10-231   Cel 3174297068 – 3174309469 

Sedes: Central, Fray Juan de Los Barrios, Julio Flórez, El Valle, El Quite, Las Fábricas, Divino Niño, Blanca Nieves, Churuvita,  
Rincón Santo, Mamonal, El Infiernito 

 

https://m.facebook.com/profile.php?id=100048525320614&ref=content_filter


Departamento de Boyacá 
Secretaría de Educación Departamental  

       Institución Educativa Técnica Nacionalizada de Samacá 
Resolución No 000040 de 25 de Enero de 2010 

NIT 891800754-0 DANE 115646000019 

 
 
 

● VIERNES 12 DE FEBRERO​: Orientaciones sobre manual de convivencia y SIEE, cada            
docente prepara actividad lúdica para dar a conocer la información. (Coordinación entregará            
resumen) dejar evidencia de asistencia de estudiantes a la socialización.  
 
Preparar actividad para dar a conocer normas y medidas de bioseguridad. 
Preparar para socializar con los estudiantes pautas de aprendizaje autónomo. 
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